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INTRODUCCION

El proceso de matricula aino 2025 se llevara a cabo en dos etapas: La primera etapa sera
de maneraon-lineyla segunda etapa de manera presencial.

» Enla Etapa 1: El apoderado debe ingresar al portal de Matricula en el link que se encuentra en la
pagina web institucional www.eemusica.cl donde realizara el proceso de acuerdo al presente
instructivo

» Etapa 2: El apoderado debe acercarse a la Escuela a entregar la documentacién emitida en la Etapa
1 y a formalizar la matricula, instancia donde se le entregara un comprobante de Matricula. Este
comprobante es el Unico documento que acredita que el alumno se encuentra matriculado cumpliendo
con la totalidad del proceso.

INGRESAR A www.eemusica.cl al link de Matricula Etapal.

TAPA 1 ONLINE

e " -

== iFeliz Dia del __
Apoderadola) =

Ingresar: RUT estudiante (con puntos y guion).

Contrasena: la contrasena es el Rut del estudiante (con puntos y
guion)

Ejemplo

RUT: 23.258.125-2
CONTRASENA: 23.258.125-2



http://www.eemusica.cl/
http://www.eemusica.cl/

> Al ingresar figura el mensaje de bienvenida con algunas indicaciones:
seleccionar

Mi Informacién | Mi Contrasenia | Desconectarme

BIENVENIDOS AL PASO 1 DEL PROCESO DE MATRICULA ANO 2025
ESTUDIANTES DE ESCUELA EXPERIMENTAL DE MUSICA “JORGE PENA HEN”

LA PRESENTE PLATAFORMA CONTIENE:
v CARTOLA VIRTUAL DE SEGUIMIENTO INTERNO: Revisa situaciones pendientes del estudiante del
‘afio 2024: Biblioteca, Central de instrumentos musicales y Recaudacién.
v PAGO DE LA ESCOLARIDAD 2024: La plataforma permite realizar el paqo cuotas pendientes de
escolaridad del afio 2024 y anteriores.
i o

r.em.

v PAGO DE LA ESCOLARIDAD 2025: La plataforma permite realizar el pago del Arancel 2025
mediante diversas alternativas. » :

v EMISION DE DOCUMENTOS: La presente plataforma permite la emisién de todos los documentos
necesarios para entregar en la etapa presencial.

- Las boletas de los pagos realizados en esta plataforma, una vez verificados, se les enviard a

su correo electrénico.

- Revisar el instructivo de Matricula 2025 para la realizacién de este proceso que se encuentra

publicado en www.eemusica.cl

Iniciar Proceso — -



En este paso todos los estudiantes deben revisar si tiene situaciones pendientes en Biblioteca,
Central de instrumentos EEM, Central de instrumentos Depto. Musica, Recaudacion, una vez
revisadas se activa la “Formalizacion de matricula” y la “Impresion de documentos matricula”. Si
no tiene situaciones pendientes figura la unidad con color verde de lo contrario figura color rojo.

Revisar situaciones pendientes:

Situacion Final Accidn

Biblioteca

Central Instrurmentos EEM

Central Instrumentos Dpto. Musica

Reczudacian pendients

Formalizacidn matricula

Impresién de documentos matricula

REVISAR BILIOTECA:

Revision de Biblioteca

Situacion
Textos pendientes de devolucion en biblioteca : E,

IMPORTANTE: .
SI EL ESTUDIANTE TIENE TEXTOS PENDIENTES DE DEVOLUCION, NO PUEDE
CONTINUAR CON EL PROCESO, POR LO TANTO, DEBE ACERCARSE A DEVOLVER EL

TEXTO A BIBLIOTECA, UNA VEZ DEVUELTO EL LIBRO EN BIBLIOTECA DEBE
INGRESAR A LA PLATAFORMA Y CONTINUAR A LA SIGUENTE REVISION.




> CENTRAL DE INSTRUMENTOS DE LA EEM.

Revision de Central de Instrumentos Escuela

Situacion

Instrumentos pendientes de devolucidn en Central de Instrumentos Escuela

Sin instrumentos pendientes

IMPORTANTE: SI EL ESTUDIANTE TIENE INSTRUMENTOS PENDIENTES DE
DEVOLUCION, PUEDE CONTINUAR CON EL PROCESO, POSTERIORMENTE,
UNA VEZ DEVUELTO EL INSTRUMENTO DEBERA SOLICITAR A LA UNIDAD

CORRESPONDIENTE QUE LE TIMBREN LA CARTOLA QUE SE IMPRIME EN
ESTA ETAPA PARA PRESENTARLA EN LA ETAPA PRESENCIAL DE MATRICULA.

Revision de Central de Instrumentos Escuela

Situacion
Instrumentos pendientes de devolucion en Central de Instrumentos Escusls Existen instrumentos pendientes

EL ESTUDIANTE TIENE UN INSTRUMENTO SIN
DEVOLVER EN LA CENTRAL DE INSTRUMENTOS DE
LA ESCUELA, PUEDE CONTINUAR EL PROCESO Y
POSTERIORMENTE DEVOLVER EL INSTRUMENTO
MUSICAL CORRESPONDIENTE Y PRESENTAR LA

CARTOLA TIMBRADA EN LA ETAPA PRESENCIAL.



> CENTRAL DE INSTRUMENTOS DEL DEPTO. DE MUSICA

Revision de Central de Instrumentos Universidad de La Serena

Situacion

Instrumentos pendientes de devolucion en Central de Instrumentos Universidad de La
Serena

Sin instrumentos pendientes

IMPORTANTE: SI EL ESTUDIANTE TIENE INSTRUMENTOS PENDIENTES DE
DEVOLUCION, PUEDE CONTINUAR CON EL PROCESO, POSTERIORMENTE,
UNA VEZ DEVUELTO EL INSTRUMENTO DEBERA SOLICITAR A LA UNIDAD

CORRESPONDIENTE QUE LE TIMBREN LA CARTOLA QUE SE IMPRIME EN
ESTA ETAPA PARA PRESENTARLA EN LA ETAPA PRESENCIAL DE MATRICULA.

Revision de Central de Instrumentos Universidad de La Serena

Situacion

Instrumentos pendientes de devolucion en Central de Instrumentos Universidad de La
Serena

Existen instrumentos pendientes

EL ESTUDIANTE TIENE UN INSTRUMENTO SIN
DEVOLVER EN LA CENTRAL DE INSTRUMENTOS DE
LA UNIVERSIDAD DE LA SERENA, PUEDE
CONTINUAR EL PROCESO Y POSTERIORMENTE
DEVOLVER EL INSTRUMENTO MUSICAL
CORRESPONDIENTE Y PRESENTAR LA CARTOLA
TIMBRADA EN LA ETAPA PRESENCIAL.

«— Volver al inicio Guardar y continuar a Recaudacior



> RECAUDACION

1. Pago repactaciones anos anteriores
2. Pago deudas aino 2024

1. Pago repactaciones aino anterior:
Si el apoderado(a) presenta deudas de ainos anteriores debe pagar la totalidad
de ésta para continuar con el proceso de matricula. (Repactaciones no pagadas)

Opciones de pago

Opcicn 1: Pago total de la deuda

Paga mediante Transbank: TARJETA DE DEBITO, TARIETA DE CREDITO (pago en cuotas).

vrsa () B 2 2
fied camo]

transbank.

2. Pago deudas aino 2024

Se despliega el monto total de las mensualidades pendientes de pago
del afio 2024. En este caso debe pagar la totalidad de ésta para
continuar con el proceso de matricula.

Opciones de pago

Opcion 1: Pago total de la deuda

Paga mediante Transbank: TARJETA DE DEBITO, TARIETA DE CREDITO (pago en cuotas).

transbank.



Detalles de su pago
Monto pagade
730000

Importe
730,000 CLP
Autorizacion

1213
Fecha
2021-11-18T15:21:20.336Z
Tipo de pago
Debito
Tipo de cuota
Venta Debito
Cuotas,

0

Ultimos digitos de la tarjeta

6623



FORMALIZACION MATRICULA 2025

Se despliega el monto del arancel del ano 2025 y las opciones de
pago:

Opcion 1: Pago inmediato del total del arancel
Opcion 2: Pago con cheques a fecha

Opcion 3: Pago con pagaré notarial

Opcion 4: Alumno becado 100%

LT Proceso de Matricula Escuela Experimental de Musica "Jorge Pefia Hen"

Escolaridad Ano 2025

Importe
T cuotas de $91.800
Total a pagar £1009.800

Opciones de pago
Opcion 1: Pago inmediato del total de arance
Opcion 2: Pago con cheques a fecha

Opcion 3: Pago con pagaré notarial

«— Volver al inicio



Opcion 1: Pago inmediato del total del arancel

La plataforma direcciona al portal de transbank para realizar el pago del total del arancel de
escolaridad.

Importe
Tl cuotas de $90.200
Total a pagar £992.200

Opciones de pago

Opcion 1: Pago inmediato del total de arancel

Paga mediante Transbank: TARJETA DE DEBITO, TARJETA DE CREDITO (pago &n cuotas).

Ira pagar

Detalles de su pago
Monto pagado
365000

Imports

992200 CLP

Autorizacién
1213
Fecha
2021-N-18T18:37.23.2NZ
Tipo de pago
Debite

Tipo de custa

venta Debito
Cuotas
o

Ultimos digites de la tarjeta

6623
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Opcion 2: Pagos con cheques a fecha:

Esta opcidn corresponde si usted pagara el afo escolar mediante cheques a fecha.
Para estos casos la Plataforma le otorga la opcién de pagar la primera cuota mediante el portal de
Transbank o de postergar el pago de esta cuota seleccionando esta opcion.

Los cheques se entregan en la etapa 2 y final del proceso de
matricula. Se solicita llevar los cheques completos con el valor
indicado para los dias 5 de cada mes a nombre de la Fundacion
Educacional Musical La Serena (existe timbre) cerrados vy
nominativos, con su rut y fono al reverso y revisar que no tenga
enmendaduras.

- Si cancela la primera cuota: La plataforma direcciona al portal de
transbank para realizar el pago y luego continuar a escolaridad.

- Si selecciona “postergar el pago de la primera cuota”: marcar y
guardar informacion. Si selecciona esta opcion tendra que emitir 11
cheques, el primero para el 03/03/2025 y los siguientes diez cheques
desde el05/03/2025 al 05/12/2025.

11



Opcion 3: Pago con pagaré notarial:

Esta opcion corresponde si usted pagara mensualmente las cuotas de
escolaridad mediante webpay, para lo cual debe formalizar mediante un
pagareé notarial que se imprime en esta misma plataforma como lo indica
a continuacion. En esta seccion debe seleccionar si pagara de inmediato
la primera cuota o postergara el pago de dicha cuota:

- Si cancela la primera cuota la plataforma direcciona al portal de
transbankpara realizar el pago.

- Si selecciona “postergar el pago de la primera cuota”: marcar y guardar
informacion.

Opcion 4: Alumno becado 100%:

Esta opcion se habilita para los estudiantes que fueron notificados
becados con beca 100% para el ano escolar 2025, por lo tanto, no
corresponde el pago de la escolaridad de dicho ano.

En este caso solo corresponde imprimir los documentos

12



IMPRESION DE DOCUMENTOS DE MATRICULA:

Usted debe imprimir todos los documentos disponibles, para ser entregados en la

etapa presencial y final del proceso de matricula. Este es el paso final de todo el
proceso on-line.

Impresion de documentos de matricula

IMPORTANTE: Los siguientes documentos los debe imprimir y presentarlos completos y firmados en la etapa final de
matricula. Segun su caso, si tiene que suscribir pagarés, éstos deben ser firmados previamente en notaria.

Situacion

Cartola de Control y Seguimiento Interno Ver Documento B

Contrato de Prestacion de Servicios Educacionales Ver Documento B

Pagaré Notarial Ver Documento B -

Encuesta de Religion Ver Documento B

«— Volver al inicio Guardar y finalizar proceso —
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DOCUMENTOS A IMPRIMIR.

CARTOLA DE CONTROL Y SEGUIMIENTO: IMPRIMIR UN EJEMPLAR Y PRESENTARLA EN
LA ETAPA FINAL DE MATRICULA CON TODOS LOS TIMBRES.

CONTRATO POR ALUMNO: Imprimir dos copias, firmar, estampar la huella digital y
posteriormente entregar los dos ejemplares de manera presencial en la Escuela, en la
etapa final del proceso de matricula, en dicha instancia se debe mostrar el carnet de
identidad de la persona que firma el contrato.
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