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INTRODUCCIÓN 
 

El proceso de matrícula año 2025 se llevará a cabo en dos etapas: La primera etapa será 
de manera on-line y la segunda etapa de manera presencial. 

 
➢ En la Etapa 1: El apoderado debe ingresar al portal de Matrícula en el link que se encuentra en la 
página web institucional www.eemusica.cl  donde realizará el proceso de acuerdo al presente 
instructivo 

 
➢ Etapa 2: El apoderado debe acercarse a la Escuela a entregar la documentación emitida en la Etapa 
1 y a formalizar la matrícula, instancia donde se le entregará un comprobante de Matrícula. Este 
comprobante es el único documento que acredita que el alumno se encuentra matriculado cumpliendo 
con la totalidad del proceso. 

INGRESAR A www.eemusica.cl al link de Matricula Etapa1. 
 
 

 

 
Ingresar: RUT estudiante (con puntos y guion). 

 

Contraseña: la contraseña es el Rut del estudiante (con puntos y 
guion) 

 
 

 
Ejemplo 

 

RUT: 23.258.125-2 
CONTRASEÑA: 23.258.125-2 

http://www.eemusica.cl/
http://www.eemusica.cl/
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➢ Al ingresar figura el mensaje de bienvenida con algunas indicaciones: 
seleccionar  INICIAR PROCESO 
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Revisar situaciones pendientes: 
 

 

 
 

REVISAR BILIOTECA: 
 

 

 

Revisar situaciones pendientes 
 
En este paso todos los estudiantes deben revisar si tiene situaciones pendientes en Biblioteca, 
Central de instrumentos EEM, Central de instrumentos Depto. Música, Recaudación, una vez 
revisadas se activa la “Formalización de matrícula” y la “Impresión de documentos matrícula”. Si 
no tiene situaciones pendientes  figura la unidad con color verde de lo contrario figura color rojo. 
 
 
 

IMPORTANTE: 

SI EL ESTUDIANTE TIENE TEXTOS PENDIENTES DE DEVOLUCIÓN, NO PUEDE 
CONTINUAR CON EL PROCESO, POR LO TANTO, DEBE ACERCARSE A DEVOLVER EL 
TEXTO A BIBLIOTECA, UNA VEZ DEVUELTO EL LIBRO EN BIBLIOTECA DEBE 
INGRESAR A LA PLATAFORMA Y CONTINUAR A LA SIGUENTE REVISIÓN. 
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➢ CENTRAL DE INSTRUMENTOS DE LA EEM. 
 

 

 

 

 
IMPORTANTE: SI EL ESTUDIANTE TIENE INSTRUMENTOS PENDIENTES DE 
DEVOLUCIÓN, PUEDE CONTINUAR CON EL PROCESO, POSTERIORMENTE, 
UNA VEZ DEVUELTO EL INSTRUMENTO DEBERÁ SOLICITAR A LA UNIDAD 
CORRESPONDIENTE QUE LE TIMBREN LA CARTOLA QUE SE IMPRIME EN 

ESTA ETAPA PARA PRESENTARLA EN LA ETAPA PRESENCIAL DE MATRÍCULA. 
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➢ CENTRAL DE INSTRUMENTOS DEL DEPTO. DE MÚSICA 
 

 
 

 

 

 
IMPORTANTE: SI EL ESTUDIANTE TIENE INSTRUMENTOS PENDIENTES DE 
DEVOLUCIÓN, PUEDE CONTINUAR CON EL PROCESO, POSTERIORMENTE, 
UNA VEZ DEVUELTO EL INSTRUMENTO DEBERÁ SOLICITAR A LA UNIDAD 
CORRESPONDIENTE QUE LE TIMBREN LA CARTOLA QUE SE IMPRIME EN 

ESTA ETAPA PARA PRESENTARLA EN LA ETAPA PRESENCIAL DE MATRÍCULA. 
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➢ RECAUDACIÓN 

 
1. Pago repactaciones años anteriores 
2. Pago deudas año 2024 

 
 

1. Pago repactaciones año anterior:  
Si el apoderado(a) presenta deudas de años anteriores  debe pagar la totalidad 
de ésta para continuar con el proceso de matrícula. (Repactaciones no pagadas) 

 

 
 
 

2. Pago deudas año 2024 

 Se despliega el monto total de las mensualidades pendientes de pago 
del año 2024. En este caso debe  pagar la totalidad de ésta para 
continuar con el proceso de matrícula. 
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FORMALIZACIÓN MATRÍCULA 2025 
 

 
 

 

 

Se despliega el monto del arancel del año 2025 y las opciones de 
pago: 
Opción 1: Pago inmediato del total del arancel 
Opción 2: Pago con cheques a fecha 
Opción 3: Pago con pagaré notarial 
Opción 4: Alumno becado 100% 

Escolaridad Año 2025 
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Opción 1: Pago inmediato del total del arancel 
 
La plataforma direcciona al portal de transbank para realizar el pago del total del arancel de 
escolaridad. 
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Opción 2: Pagos con cheques a fecha: 

 

Esta opción corresponde si usted pagará el año escolar mediante cheques a fecha. 
Para estos casos la Plataforma le otorga la opción de pagar la primera cuota mediante el portal de 
Transbank o de postergar el pago de esta cuota seleccionando esta opción. 

Los cheques se entregan en la etapa 2 y final del proceso de 
matrícula. Se solicita llevar los cheques completos con el valor 
indicado para los días 5 de cada mes a nombre de la Fundación 
Educacional Musical La Serena (existe timbre) cerrados y 
nominativos, con su rut y fono al reverso y revisar que no tenga 
enmendaduras. 

- Si cancela la primera cuota: La plataforma direcciona al portal de 
transbank para realizar el pago y luego continuar a escolaridad. 
 

- Si selecciona “postergar el pago de la primera cuota”: marcar y 
guardar información. Si selecciona esta opción tendrá que emitir 11 
cheques, el primero para el 03/03/2025 y los siguientes diez cheques 
desde el                       05/03/2025 al 05/12/2025. 
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Opción 3: Pago con pagaré notarial: 

Esta opción corresponde si usted pagará mensualmente las cuotas de 
escolaridad mediante webpay, para lo cual debe formalizar mediante un 
pagaré notarial que se  imprime en esta misma plataforma como lo indica 
a continuación. En esta sección debe seleccionar si pagará de inmediato 
la primera cuota o                                      postergará el pago de dicha cuota: 

- Si cancela la primera cuota la plataforma direcciona al portal de 
transbank para realizar el pago. 

- Si selecciona “postergar el pago de la primera cuota”: marcar y guardar 
información. 

 
Opción 4: Alumno becado 100%: 

 

Esta opción se habilita para los estudiantes que fueron notificados 
becados con beca 100% para el año escolar 2025, por lo tanto, no 
corresponde el pago de la escolaridad de dicho año. 
 

En este caso sólo corresponde imprimir los documentos 
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IMPRESIÓN DE DOCUMENTOS DE MATRÍCULA: 

Usted debe imprimir todos los documentos disponibles, para ser entregados en la 

etapa presencial y final del proceso de matrícula. Este es el paso final de todo el 

proceso on-line. 
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DOCUMENTOS A IMPRIMIR. 
 

   CARTOLA DE CONTROL Y SEGUIMIENTO: IMPRIMIR UN EJEMPLAR Y PRESENTARLA EN 

LA ETAPA FINAL DE MATRÍCULA CON TODOS LOS TIMBRES. 

 

 

CONTRATO POR ALUMNO: Imprimir dos copias, firmar, estampar la huella digital y 

posteriormente entregar los dos ejemplares de manera presencial en la Escuela, en la 

etapa final del proceso de matrícula, en dicha instancia se debe mostrar el carnet de 

identidad de la persona que firma el contrato. 

 

 

PAGARÉ NOTARIAL POR ALUMNO: Sólo las personas que cancelen la escolaridad 

mensualmente        a través de transbank, webpay o directamente en la oficina de 

recaudación  deben imprimir el pagaré y firmarlo en cualquier notaría, posteriormente 

se entrega de manera presencial en la Escuela, en la etapa final del proceso de 

matrícula. 

 

 

 

 

 

 

 

 

ENCUESTA DE RELIGIÓN:  Los  estudiantes que se matriculan desde PRIMERO 

BÁSICO A CUARTO MEDIO año 2025 deben imprimir un ejemplar de esta encuesta, 

completar y firmar, posteriormente entregar este ejemplar de manera presencial 

en la    Escuela, en la etapa final del proceso de matrícula. 
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Cualquier consulta del proceso puede enviar un correo, indicando siempre el nombre 
del(a) alumno(a) y su fono de contacto al mail matricula@eemusica.cl desde el 28 de 
noviembre al 08 de diciembre 2024 o llamar al fono 512290312 de a 08:00 a 13:30 horas. 

USO DE LA AGENDA: PARA EL AÑO ESCOLAR 2025 LA AGENDA SERÁ OBLIGATORIA 
DESDE PRE KINDER A 6°BÁSICO. LA VENTA DE LA AGENDA ESTARÁ DISPONIBLE  EN 
LA FECHA DE MATRÍCULA. Valor $ 5.000.-  

mailto:matricula@eemusica.cl

