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PROTOCOLO DE SALIDAS PEDAGOGICAS, VIAJES/GIRAS Y PASEOS ESCOLARES

l.- Indicaciones Generales:

1. Este documento tiene como finalidad dar a conocer los pasos a seguir, cuidados, medidas y
acciones de seguridad que deben tomarse cada vez que un estudiante, grupo de
estudiantes o curso(s) deban salir del establecimiento para realizar una visita, paseo,
excursion, investigacion en terreno, asistencia a algun espectdculo, funcién; de caracter
pedagdgico, deportivo, competitivo, vocacional, etc.

2. El profesor o profesores a cargo de la salida deberan programar dicha actividad con al
menos 20 dias de anticipacion, informando en primera instancia a la Jefatura Técnica
Pedagdgica correspondiente, quien a su vez informara a la Inspectoria General y Direccién
de la Escuela, mediante formato institucional adjunto.

Las actividades fueras de las comunas de La Serena y Coquimbo deberan ser informadas a
lo menos con 15 dias habiles de anticipacidon a la fecha de salida para ser informado al
Departamento Provincial de Educacién. Las actividades dentro de las comunas de La
Serena y Coquimbo podran ser informadas a lo menos con 10 dias habiles de anticipacién a
la fecha de salida

Cabe recordar que las actividades deben estar orientadas al refuerzo de los objetivos
curriculares

II. Instructivo de Seguridad:

1. Previo a la salida, con al menos 20 dias de anticipacion, el profesor responsable de la salida
pedagdgica debera enviar las autorizaciones a los apoderados, para su correspondiente
firma.

2. Ningun estudiante podra salir sin contar con la autorizacion escrita de su apoderado, la que
constara en un documento con el nombre del estudiante, nombre y firma del apoderado.

3. Los estudiantes de Nivel Inicial y Ensefanza Basica, deberdan salir acompanados del
profesor responsable de la actividad, un Asistente de la Educacién y por al menos un
apoderado del curso. Es decir, por cada curso debera asistir un profesor, un asistente y un
apoderado. En el caso de la Ensefianza Media, deberan salir acompafiados del profesor
responsable de la actividad, u otro funcionario de acuerdo al nimero de estudiantes. En
las Giras de Estudios y Viajes de Finalizaciéon Afo, podran ser acompafados por apoderados
de la Escuela.

4. Los estudiantes deberan salir debidamente uniformados, dependiendo del cardcter de la
salida.

5. Los estudiantes deberan atenerse a las Normas del Reglamento de Convivencia Escolar, de
la misma forma como lo hacen durante la jornada de clases.

6. Los estudiantes no podran separarse del grupo liderado por el profesor(s) o apoderado, ni
alejarse a desarrollar actividades distintas de lo programado.

7. Quedara estrictamente prohibido la salida de los estudiantes portando elementos tales
como: cigarrillos, alcohol, cualquier tipo de droga o alucinégeno, elementos que puedan
ser peligrosos (corta cartones, corta plumas, cuchillos o algun tipo de arma de fuego).
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Si la salida de los estudiantes se prolongara mas alla del horario de colacion, el profesor
conjuntamente con los apoderados definirdn los alimentos, la hora y el lugar en donde los
estudiantes podrdn almorzar, bajo la responsabilidad de los adultos acompafiantes.

En caso de utilizar un transporte publico o privado (bus, furgén, etc.) los estudiantes
deberan mantener una conducta apropiada acorde al Reglamento de Convivencia Escolar y
Normas vigentes del Transito.

En caso que la visita tenga como destino un punto que contemple la cercania con algun
lugar tal como playa, rio, lago, piscina, etc. los estudiantes en ningln caso podran acceder
a bafiarse o realizar actividades recreativas o de juego sin que éstas estén contempladas
dentro de la guia didactica y jamas sin ser supervisado por algun adulto acompafiante. No
obstante, lo anterior quedara estrictamente prohibido acceder a estos lugares si no se
cuenta con salvavidas o con alguna indicacidon que garantice la seguridad del lugar.

Quedari estrictamente prohibido la ingesta de alcohol o cigarrillos.

Deberan abstenerse de proferir groserias, realizar rallados (grafiti) arrojar basura, envases
0 escupir en la via publica o en algun recinto cerrado.

Los estudiantes deberan hacerse responsables de sus pertenencias, evitando dejarlas
olvidadas en los medios de transporte o en los recintos que sean visitados.

Toda vez que los estudiantes accedan a un recinto con el fin de interiorizarse de una
actividad, visitar una muestra, presenciar un espectaculo, ingresar a un museo, etc. éstos
tendrdn especial cuidado de no causar ningun tipo de deterioro, destrozo o sustraccion de
elementos que alli se encuentren.

DIRECCION 2017
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AUTORIZACION SALIDA

Yo: Cl:

Apoderado del estudiante:

quien cursa el Sl NO

autorizo el viaje y asistencia de mi pupilo, a la actividad
con el objetivo de

)

el o los dia/s de del 201 , saliendo desde el
Frontis de la Escuela a las Hrs. para regresar al mismo lugar a las Hrs.

Firma y Rut del Apoderado(a)

La Serena, de de 201 .
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PROCEDIMIENTOS Y REQUISITOS PARA LAS SALIDAS
PEDAGOGICAS, VIAJES/GIRAS Y PASEOS ESCOLARES

(Seguro Escolar regirad durante el Aiio Escolar Lectivo)

v’ Profesor Responsable:
Rut Profesor Responsable:
Nombre y Rut Profesor acompafante:

v" Lugar del cometido:

Curso: Fecha:
Hora de salida: Hora de regreso:
N2 Estudiantes: Medio de locomocion:

Planificacidon Técnica Pedagdgica, documento a adjuntar:

v' Fundamentacién, objetivo Pedagdgico, actividades, recursos, evaluacion del
cometido y ndmina de estudiantes y curso.

v' Documentos Respaldo Transporte contratado fuera de las comunas La
Serena-Coquimbo:
- Autorizacion del Apoderado
- Revisidn Técnica
- Permiso de Circulacion
- Registro del Seguro al dia
-Licencia de Conducir del chofer
- Si el traslado es de forma aérea se deberd informar a lo menos, el nombre de
la Linea Aérea y el NUmero de Vuelo.

Curso/s que quedan sin su presencia

v' Firmas:
Autorizacion Jefe de Unidad Técnica Pedagogica

Toma de Conocimiento Inspectoria General

Toma de Conocimiento Direccion

Firma Profesor Responsable

La Serena, de de 201 .
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